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1 § Opiskelijakunta

Opiskelijakunnan nimi on Jyvaskylan ammattikorkeakoulun opiskelijakunta. Opiskelijakunnasta voidaan
kayttaa myos lyhennetta JAMKO. Kansainvalisissa yhteyksissa opiskelijakunnasta kaytetaan epavirallista
englanninkielistd nimea Student Union of JAMK University of Applied Sciences - JAMKO. Opiskelijakunnan
kotipaikka on Jyvaskyla. Opiskelijakunnan kieli on suomi.

Opiskelijakunnalla on itsehallinto.
Opiskelijakunnan toiminta perustuu ammattikorkeakoululain 41 §:4an.

2 § Tarkoitus ja toiminta

Opiskelijakunnan tehtdavand on omalta osaltaan valmistaa opiskelijoita aktiiviseen, valveutuneeseen ja
kriittiseen kansalaisuuteen. Opiskelijakunnan tehtdvdnd on myods toimia jasentensa yhdyssiteend ja
edistdd heidan yhteiskunnallisia, sosiaalisia ja henkisia seka opiskeluun ja opiskelijan asemaan
yhteiskunnassa liittyvia pyrkimyksiaan.

Opiskelijakunnan tehtdvana on valita opiskelijoiden edustajat ammattikorkeakoulun hallitukseen, muihin
ammattikorkeakoululain 4. luvussa tarkoitettuihin toimielimiin ja opintotukilautakuntaan seka osallistua
ammattikorkeakoulun muuhun toimintaan. Opiskelijakunnan tehtdavdana on myos osallistua tarvittaessa
opiskeluterveydenhuollon jarjestimiseen AMK-lain 41§ mukaisesti.

Opiskelijakunta voi saada nimiinsa oikeuksia, tehda sitoumuksia, omistaa kiintedd omaisuutta ja
osakkeita, vastaanottaa jdlkisdaadoksia ja lahjoituksia, kerdata asianomaisella luvalla varoja, harjoittaa
taloudellista toimintaa toimintansa rahoittamiseksi sekd toimia kantajana ja vastaajana.

Tarkoituksensa toteuttamiseksi opiskelijakunta voi kuulua jdsenend paattamiinsa yhdistyksiin tai
yhteisoihin.

3 § Jasenet

Kaikki Jyvaskylan ammattikorkeakoulun I3dsndolevaksi ilmoittautuneet opiskelijat voivat kuulua
opiskelijakuntaan. Opiskelijakunta voi hyvaksya jasenikseen myds muita Jyvaskylan ammattikorkeakoulun
opiskelijoita. Opiskelijakunta voi hyvaksya jasenikseen myos kannatusjasenia ja kutsua kunniajdsenia.
Paatds kannatusjasenen hyvaksymisestd tai kunniajasenen kutsumisesta on tehtdva edustajiston
kokouksessa vahintdan kahden kolmasosan (2/3) enemmistolla.

Opiskelija on jasen ja han on oikeutettu JAMKOn jasenetuihin, kun han maksaa JAMKOn jasenvelvoitteen.
Opiskelijakunnan varsinaiset jasenet ovat velvollisia suorittamaan edustajiston maaraaman liittymis- ja
jasenmaksun. Hallitus ei erikseen vahvista jasenyyksia. Jasen, joka ei ole suorittanut jasenvelvoitettaan tai
ei muuten tayta jasenyyden ehtoja tai joka ei enda opiskele Jyvaskylan ammattikorkeakoulussa, katsotaan
eronneeksi.
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Edustajisto voi kahden kolmasosan (2/3) danten enemmistolld erottaa jasenen, joka on menettelyllaan
opiskelijakunnassa tai sen ulkopuolella huomattavasti vahingoittanut opiskelijakuntaa.

Jasen voi erota opiskelijakunnasta ilmoittamalla siita kirjallisesti hallitukselle, sen puheenjohtajalle tai
edustajiston kokouksessa poytakirjaan merkittdvaksi ja luovuttamalla mahdollisen fyysisen
opiskelijakorttinsa. Taman jalkeen henkilon tiedot poistetaan jasenrekisterista.

Mikali jasen tai kannatusjdsen eroaa tai erotetaan opiskelijakunnasta, ei hdanen jasenmaksua palauteta.

4 § Jasenmaksu

Edustajistolla on opiskelijakunnan talousarvion hyvaksymisen yhteydessa oikeus maarata jasenmaksun ja
kannatusjasenmaksun suuruus sekda muut mahdolliset jasenyyteen liittyvat maksut.

Jasenmaksu kannetaan samansuuruisena kaikilta ldsnaolevaksi ilmoittautuneilta opiskelijakunnan
jasenilta. Kunniajasen ei maksa jasenmaksua.

Opiskelijakunnan hallitus paattaa jasenmaksun kantamistavasta ja -ajasta.

5 § Edustajisto

Opiskelijakunnan ylintd paatosvaltaa kayttda edustajisto. Edustajiston toimikausi on kalenterivuosi.
Edustajiston sihteerina toimii opiskelijakunnan toiminnanjohtaja. Taman ollessa estyneena voi edustajisto
kutsua kokoukselle sihteerin.

Edustajiston tehtdvana on:

e hyvdksya opiskelijakunnan sadnnot, tarvittavat ohjesdannot seka muut tarpeellisiksi katsomansa
sadnnokset

e valita ja vapauttaa edustajiston puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja,
® nimittda ja vapauttaa hallituksen puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja seka jasenet,

e valita opiskelijoiden edustajat ammattikorkeakoulun hallitukseen, muihin
ammattikorkeakoululain 4 luvussa tarkoitettuihin toimielimiin ja opintotukilautakuntaan,

e nimittda ja vapauttaa tilintarkastaja ja varatilintarkastaja tai tilintarkastusyhteiso,

e hyvaksya talousarvio ja toimintasuunnitelma ja maaritella opiskelijakunnan talouden ja
toiminnan suuntaviivat ja ohjeet,

® maarata jasenmaksujen suuruus,
e merkita tiedoksi hallituksen valmistelema opiskelijakunnan toimintakertomus,

e paattaa tilinpaatdksen vahvistamisesta ja vastuuvapauden myontamisesta hallitukselle ja muille
vastuuvelvollisille,

e paattaa kiinteiston luovuttamisesta, kiinnittamisesta tai opiskelijakunnan toiminnan kannalta
huomattavan muun omaisuuden luovuttamisesta tai ostamisesta,

e paattaa opiskelijakunnan jasenyydesta muihin oikeustoimikelpoisiin yhteisoihin.

Edustajistoon valitaan kaksikymmentayksi (21) jasenta ja kaksikymmentayksi (21) varajasenta. Edustajisto
valitaan henkilokohtaisella suhteellisella listavaalilla ehdolle asettuneista vaalikelpoisista jasenista.
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Jokainen jasenmaksuvelvoitteensa suorittanut on vaalikelpoinen edustajiston jdseneksi, kuten
vaaliohjesddannossa maaratdaan. Opiskelijakunnan vaaleissa dadnioikeus on ainoastaan opiskelijakunnan
jasenmaksun suorittaneilla opiskelijakunnan varsinaisilla jasenilla.

Mikali edustajistoon on hakenut alle kaksikymmentayksi (21) henkil64a, jarjestetdan tdydennysvaali. Mikali
tdydennysvaalissa hakee vahemman, tai yhta paljon henkilditd, kuin edustajistossa on varsinaisten
edustajiston jasenten paikkoja vapaana, suoritetaan taydennys hakeneiden kesken.

Opiskelijakunnan vaalien jdrjestamisestd vastaa edustajiston valitsema keskusvaalilautakunta.
Edustajiston vaalista maarataan tarkemmin edustajiston hyvaksymadssa vaaliohjesaannossa.

Opiskelijakunnan hallituksen jasen tai tyontekija ei voi toimia samanaikaisesti edustajiston jasenena.
Mikali edustajiston jasen valitaan hallitukseen tai opiskelijakunnan tyontekijaksi, tulee hanen tilalleen
edustajistoon varajasen hanen hallituksessa toimimisensa tai tyosuhteensa ajaksi siten, kuin
vaaliohjesdadannossa tarkemmin maarataan.

Edustajisto voi toimintansa tueksi, tietyn asian tai asiaryhman valmistelua varten asettaa tyoryhmia.
Tyoryhmat ovat hallituksen tai edustajiston alaisia neuvoa-antavia tai valmistelevia toimielimia. Tyéryhma
antaa esityksensa sille taholle, jolta on saanut toimeksiannon.

Jos edustajiston jasen eroaa edustajistosta kesken toimikautensa, tulee hanen tilalleen valita uusi jasen
siten, kuin vaaliohjesddannossa maarataan. Edustajisto erottaa jasenensd, joka on menettanyt
vaalikelpoisuutensa. Talldin hanen tilalleen otetaan uusi jasen siten, kuin vaaliohjesdaanndssa maarataan.
Edustajiston jdsenten vaalikelpoisuus tarkistetaan puolivuosittain syksyn ja kevaan jdsenyyksien
padttymisen aikaan. Edustajiston jasenelld on velvollisuus ilmoittaa edustajistolle, mikali tima menettaa
vaalikelpoisuutensa kesken toimikauden.

Edustajiston vapauttaessa edustajiston puheenjohtajan tehtdvastaan kesken toimikauden, edustajisto
valitsee uuden puheenjohtajan.

Edustajisto voi hajottaa itsensd ja madrata toimeenpantavaksi uudet vaalit. Paatos edustajiston
hajottamisesta ja uusista vaaleista on tehtava kahdessa (2) perakkaisessa kokouksessa, joiden véli on
vahintdan kaksi (2) viikkoa. Paatoksen hyvdksyminen vaatii yli puolet edustajiston kaikista danista
molemmissa kokouksissa. Uusi edustajisto on valittava yhden (1) kuukauden kuluessa
hajottamispaatoksesta jaljella olevaksi kaudeksi.

Hajotettu edustajisto hoitaa valttamattomat tehtavansa, kunnes uusi edustajisto on jarjestaytynyt.

6 § Edustajiston kokoontuminen

Kutsu edustajiston kokoukseen on ldhetettdva sahkopostitse edustajiston jasenen ilmoittamaan
osoitteeseen vahintdan seitseman (7) vuorokautta ennen kokousta kaikille edustajiston jasenille ja lisdksi
kokouksesta on ilmoitettava julkisesti opiskelijakunnan internetsivuilla. Kutsussa on mainittava kaikki
kokouksessa kasiteltavat asiat. Kokouksessa voidaan kasitella myds kokouskutsun ulkopuolisia asioita,
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mikali edustajisto niin 2/3 enemmistolla paattaa. Yhdistyslain 23 §:ss& mainituista asioista ei kuitenkaan
voi tehda paatosta ellei niita ole mainittu kokouskutsussa.

Edustajiston kokouksissa ensimmaisen kerran esilla oleva asia voidaan jattaa poydalle mikali enemmisto
annetuista danista sitd vaatii. Asia voidaan jattaa toistamiseen poydalle, jos vahintadn kaksi kolmasosaa
(2/3) annetuista danista sita vaatii.

Edustajiston jasenelld on kdytdssdan yksi (1) d3ni. Adnt3 voi kidyttdad vain henkildkohtaisesti. Adnestys
voidaan toteuttaa tarpeen vaatiessa sahkoista alustaa hyddyntaen.

Edustajisto kokoontuu ainakin:

Vaalituloksen vahvistamisen jalkeen ennen toimikautensa alkua jarjestaytymiskokoukseen, jossa

e todetaan edustajiston kokoonpano

e valitaan edustajiston keskuudesta puheenjohtaja, varapuheenjohtaja ja muut tarvittavat
toimihenkilot

e valitaan opiskelijakunnan hallituksen puheenjohtaja, varapuheenjohtaja ja hallituksen muut
jasenet

Lisdksi edustajisto kokoontuu ennen kautensa alkua valitsemaan opiskelijoiden edustajat
ammattikorkeakoulun hallitukseen ja muihin ammattikorkeakoululain 4 luvussa tarkoitettuihin
toimielimiin.

Kevatkokoukseen, joka jarjestetddan huhtikuun loppuun mennessa, jossa:

e esitetddn hallituksen valmistelema opiskelijakunnan toimintakertomus
e esitetaan hallituksen laatima tilinpaatos ja esitetdan tilintarkastuskertomus
e vahvistetaan tilinpaatos ja paatetaan sen aiheuttamista toimenpiteista

e paatetdan vastuuvapauden myontdamisesta hallitukselle ja muille tilivelvollisille Lisaksi
edustajisto valitsee keskusvaalilautakunnan viimeistaan kevatkokouksessa.

Syyskokoukseen, joka jarjestetddn marraskuun loppuun mennessd, jossa:
e valitaan tilintarkastaja seka varatilintarkastaja tai tilintarkastusyhteiso,

e paatetdan seuraavan vuoden luottamushenkildiden palkkioiden suuruus,
® maaratdan seuraavan lukuvuoden jasenmaksujen suuruus,

® madrataan seuraavan lukuvuoden kannatusjasenmaksun suuruus,

e kasitelldan seuraavan vuoden toimintasuunnitelma,

e kasitelladn seuraavan vuoden talousarvio.

Edustajiston kokous on laillinen ja pdatosvaltainen, kun kokous on asianmukaisesti koolle kutsuttu ja
paikalla on puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja seka vahintdan puolet (1/2) edustajiston jasenistd. Mikali
molemmat edustajiston puheenjohtajat ovat paikalla, lasketaan edustajiston varapuheenjohtaja
edustajiston jaseneksi kokouksen ajan. Edustajiston jasen voi osallistua kokouksiin danivaltaisena
edustajana myos sahkoisia videoneuvottelujarjestelmia hyddyntden. Edustajiston jasenen ollessa estynyt
osallistumaan kokoukseen tai esteellinen kasiteltdvaan asiakohtaan, tulee hanen sijaansa varajasen, siten
kuin vaaliohjesadanndssa tarkemmin madaritetaan.
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Edustajisto kokoontuu edustajiston puheenjohtajan kutsusta, kun hallitus tai edustajiston puheenjohtaja
katsoo sen tarpeelliseksi, tai kun vahintdan kolmasosa edustajiston jasenista sitd ilmoittamaansa asiaa
varten kirjallisesti hallitukselta vaatii. Ylimaarainen kokous on pidettdva kahden (2) viikon kuluessa siita,
kun hallitus sai todisteellisesti tiedon asiaa koskevasta vaatimuksesta.

Edustajiston kokoukselle valitaan poytakirjantarkastajiksi kaksi (2) lasnd olevaa kokouksessa
danioikeudellista henkildd. Edustajiston kokouksen poytakirjan tarkistus on suoritettava viimeistaan
neljantoista (14) vuorokauden kuluessa asianomaisen kokouksen jalkeen. Edustajiston kokouksen
poytakirjan  allekirjoittavat  kokouksen  puheenjohtaja tai  puheenjohtajat, sihteeri ja
poytakirjantarkastajat.

Paatokset toimitetaan opiskelijakunnan jaseniston nahtaviksi valittdmasti poytdkirjan tarkastamisen
jalkeen opiskelijakunnan internetsivuilla.

Opiskelijakunnan jasenilla, hallituksen jasenilla ja tyontekijoilla on puhe- ja lasndolo-oikeus edustajiston
kokouksissa, ellei edustajisto ehdottomalla enemmistolla paata rajoittaa oikeuksia jonkin asian kasittelyn
ajaksi.

7 § Hallitus

Opiskelijakunnan hallinto- ja toimeenpanovaltaa kayttda hallitus. Hallituksen tehtdvdana on johtaa
opiskelijakunnan toimintaa, vastata opiskelijakunnan hallinnosta ja valvoa, etta voimassa olevia saadoksia
noudatetaan. Hallituksen toimikausi on kalenterivuosi.

Hallitus valitsee opiskelijakunnan toiminnanjohtajan ja muut tyontekijat. Hallitus toimii opiskelijakunnan
toiminnanjohtajan  esimiehend. Hallituksen puheenjohtaja  toimii  |dhimpdana  esimiehend
toiminnanjohtajalle. Toiminnanjohtaja toimii opiskelijakunnan muiden tyontekijéiden esimiehena.

Hallitukseen kuuluu puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja seka vahintdan kolme (3) ja enintaan yksitoista
(11) jasenta. Opiskelijakunnan tyontekija ei voi kuulua hallitukseen, mutta toiminnanjohtajan katsotaan
edustavan hallitusta. Hallituksen kokousten sihteerind toimii opiskelijakunnan toiminnanjohtaja. Taman
ollessa estyneena voi hallitus kutsua kokoukselle sihteerin.

Edustajiston  jarjestdytymiskokous valitsee opiskelijakunnan hallituksen puheenjohtajan ja
varapuheenjohtajan sekd muut hallituksen jasenet. Puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan valinta on
tapahduttava ehdottomalla enemmist6lla. Hallituksen jarjestaytymiskokous on pidettava ennen sen
toimikauden alkua. Sen kutsuu koolle seuraavalle vuodelle valittu hallituksen puheenjohtaja. Kutsu
hallituksen jarjestaytymiskokoukseen on lahetettdva kirjallisesti tai sahkopostitse kaikille hallitukseen
valituille naiden ilmoittamiin osoitteisiin vahintdan seitseman (7) vuorokautta ennen kokousta. Hallitus
sopii jarjestaytymiskokouksessaan keskindisestad tyonjaostaan ja koollekutsumistavastaan.

Hallituksen kutsuu koolle opiskelijakunnan hallituksen puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessaan
varapuheenjohtaja. Puheenjohtajan on kutsuttava kokous koolle myds silloin, kun vahintdaan yksi
kolmasosa (1/3) hallituksen jasenista sitd hanelta kirjallisesti pyytaa.
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Hallituksen kokous on laillinen ja paatdsvaltainen, kun kokous on asianmukaisesti koolle kutsuttu ja
paikalla on puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja sekd vahintdan puolet (1/2) hallituksen jasenista.
Edustajiston puheenjohtajalla ja varapuheenjohtajalla sekd opiskelijakunnan tyontekijoilla on puhe- ja
lasndolo-oikeus hallituksen kokouksissa, ellei hallitus pdata rajoittaa oikeuksia jonkin asian kasittelyn
ajaksi. Kasvokkain kokoontumisen lisaksi kokouksia voidaan poikkeustapauksissa hallituksen
puheenjohtajan paatoksella pitdd myos sahkoisissd kokousymparistdissa tai sahkopostitse. Naissa
tilanteissa patevat hallituksen kautensa alussa sopimat toimintatavat.

Hallitus voi kokouksissaan vahintdan kahden kolmasosan (2/3) danten enemmist6lld paattaa kasitella
asian, josta ei ole mainittu kokouskutsussa. Asia voidaan jattdaa kokouksessa poydalle, mikali joku
hallituksen jdsenistd ndin vaatii. Asia voidaan jattda toistamiseen poydalle, mikali vahintdan kaksi
kolmasosaa (2/3) hallituksen jasenistd ndin paattaa.

Jokaisella hallituksen jasenelld on yksi (1) d3ni. Adnt4 voi kayttaa vain henkildkohtaisesti.

Hallituksen kokouksessa valitaan poytakirjan tarkastajiksi kaksi ldasna olevaa hallituksen jasenta.
Hallituksen poytakirjan allekirjoittavat kokouksen puheenjohtaja tai puheenjohtajat, sihteeri ja
poytakirjantarkastajat. Poytakirjan tarkistus on suoritettava viimeistdan neljantoista (14) vuorokauden
kuluessa asianomaisen kokouksen jalkeen.

Jos edustajisto on vapauttanut hallituksen kesken toimikauden, valitaan uusi hallitus jaljella olevaksi
toimikaudeksi. Edustajisto voi valita myds tehtavastaan vapauttamansa hallituksen jasenen tilalle uuden
hallituksen jasenen. Edustajiston vapauttaessa hallituksen puheenjohtajan tehtdvastdan kesken
toimikauden, vapautuu samalla koko hallitus tehtavastaan ja tilalle valitaan uusi hallitus jaljella olevaksi
toimikaudeksi.

Jos hallitus eroaa tai muusta syystd vapautetaan tehtdvistdan, se vastaa valttamattomista hallitukselle
kuuluvista tehtavista siihen asti, kunnes uusi hallitus on jarjestaytynyt.

Edustajiston erotessa kesken toimikautensa hallitus eroaa.
Hallitus voi asettaa tyoskentelynséa tueksi tydryhmia tai toimielimia, jotka tuodaan edustajistolle tiedoksi.

8 § Aloiteoikeus

Jokaisella opiskelijakunnan jasenelld on oikeus tehda aloite edustajistolle tai hallitukselle.

Edustajistolle tehty aloite osoitetaan hallitukselle, joka antaa siitda lausunnon. Aloite kasitelldan
seuraavassa mahdollisessa edustajiston kokouksessa. Hallitukselle tehty aloite kasitellddn seuraavassa
mahdollisessa hallituksen kokouksessa.

Aloitteen ensimmaisella allekirjoittajalla on oikeus tulla kuulluksi edustajiston ja hallituksen kokouksissa.
Tehdysta paatoksestd on ilmoitettava aloitteen ensimmaiselle allekirjoittajalle.

9 § Paatoksenteko
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Asiakysymysten paatokset tehddan yksinkertaisella danten enemmistolld, jos ei laissa tai ndissa
sadanndissd jonkin asian kohdalla ole toisin sidddetty. Adnten mennessi tasan puheenjohtajan &ani
ratkaisee, paitsi henkilévalinnoissa arpa. Henkilévalinnoissa kdytetdan suljettua lippudinestysti. Adnestys
on suoritettava suljettuna lippuddnestyksena tai sahkoiselld vastaavalla vaalisalaisuuden sailyttavalla
danestystavalla myos, mikali yksi kymmenesosa (1/10) kokouksen dénivaltaisista edustajista sita vaatii.

Kokousedustaja voi esittda eridvan mielipiteen paatokseen, jonka tekemistd on vastaesitykselldaan tai
danestyksessa vastustanut. Eridvd mielipide tulee ilmoittaa suullisesti valittémasti, kun paatés on
julistettu, ja esittda se kokouksen sihteerille kirjallisena kahden (2) arkipdivan kuluessa. Kirjallisesti
jatettdessa eriavaa mielipidetta ei voi perustella muuten kuin kokouksessa esitetyin perustein. Eridva
mielipide kirjataan aina poytakirjaan.

10 § Asiakirjojen julkisuus ja valitusoikeus
Opiskelijakunnan ammattikorkeakoululain 21 §:n nojalla tekemat paatokset ja niitd koskevat asiakirjat

ovat julkisia siten kuin niistad hallintolaissa ja laista viranomaisten toiminnan julkisuudesta sdadetaan.

Opiskelijakunnan muut asiakirjat ovat julkisia opiskelijakunnan jasenille, jollei laissa tai ndissa saannoissa
toisin paateta.

Opiskelijakunnan kiinteistotoimintaan ja liiketoimintaan liittyvat asiakirjat ja yksityista henkil6a koskevat
asiakirjat eivat ole julkisia. Asianosaisella on oikeus saada nahtdvakseen itsedan koskevat asiakirjat.

Opiskelijakunnan toimielimen keskuudessa syntynyt ehdotus, luonnos, mietint6, lausunto, muistio tai
muu selvitys on kuitenkin julkinen, ellei toimielin toisin paata.

Asiakirja, joka on valmisteltavana, ei ole viela julkinen.

Opiskelijakunnan jasenilld on oikeus saada otteita opiskelijakunnan jasenille julkisista opiskelijakunnan
edustajiston, hallituksen ja toimielinten poytdkirjoista. Naistd otteista on suoritettava hallituksen
jarjestaytymiskokouksessa paatettyjen perusteiden mukainen maksu opiskelijakunnalle.

Opiskelijakunnan ammattikorkeakoululain 41 §:n nojalla tekemaan paatokseen haetaan muutosta siten
kuin muutoksenhausta ammattikorkeakoulun tekemaan paatokseen ammattikorkeakoululain 41 §:ssa
sdddetdan. Muilta osin noudatetaan yhdistyslain (YhdL 32 ja 33 §) maarayksia.

11 § Nimenkirjoittajat

Opiskelijakunnan nimen kirjoittavat toiminnanjohtaja ja hallituksen puheenjohtaja yhdessa tai toinen
heistd yhdessa hallituksen varapuheenjohtajan tai hallituksen jasenen kanssa, aina kuitenkin kaksi
yhdessa.

12 § Talous

Opiskelijakunta on kirjanpitovelvollinen. Kirjanpito on soveltuvin osin toteutettava kirjanpitolaissa
(1336/1997) tarkoitetulla tavalla.
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Opiskelijakunnalla on joko tilintarkastaja ja varatilintarkastaja tai tilintarkastuksesta vastaa
tilintarkastusyhteiso. Tilintarkastajan seka varatilintarkastajan on oltava JHT-, KHT- ja HT-tilintarkastaja.

Opiskelijakunnan tilikausi on kalenterivuosi. Hallituksen on laadittava tilinpaatds seka toimitettava
tilintarkastuksen suorittamiseksi tarvittavat asiakirjat tilintarkastajille kolmen (3) kuukauden sisalla
tilikauden paattymisesta.

Tilintarkastajien tulee antaa tilintarkastuskertomuksensa hallitukselle neljan (4) viikon sisalla siita, kun he
ovat vastaanottaneet tilinpaatoksen ja siihen liittyvat asiakirjat.

Hallituksen tulee toimittaa tilinpaatos, tilintarkastuskertomus seka tehtyjen muistutusten johdosta
laaditut selvitykset edustajistolle viimeistdaan edustajiston kevatkokouskutsun yhteydessa.

13 § Saantéjen voimaantulo ja muuttaminen

Naiden sdaantdjen muuttamisesta paattaa edustajisto. Sdantdjen muuttamisesta on paatettava kahdessa
(2) perakkaisessa, vahintaan kahden viikon viéliajoin pidettdvassd kokouksessa, joissa kummassakin
muutosehdotuksen on saatava vahintdan kaksi kolmasosaa (2/3) kaikista edustajiston aanista. Saannot
vahvistaa ammattikorkeakoulun rehtori. S4dnnot tulee kdantaa englannin kielelle kuuden (6) kuukauden
kuluessa niiden voimaan astumisesta.

Nama sdaannot on hyvaksytty 10.8.2022 sekad 6.9.2022 pidetyissa Jyvaskylan ammattikorkeakoulun
opiskelijakunnan edustajiston kokouksissa. Jyvaskylan ammattikorkeakoulun rehtori Vesa Saarikoski on
vahvistanut  sdannot  Visma Sign palvelussa, mista alkaen ne ovat voimassa.
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VAALIOHJESAANTO

LUKU 1 - YLEISTA

1 § Soveltaminen

Taman vaaliohjesddannon maardyksia noudatetaan jarjestettdessa Jyvaskylan ammattikorkeakoulun
opiskelijakunnan edustajistovaalit. Vaaliohjesdaantoa voidaan kdyttdad myos soveltuvin osin jarjestettdessa
opiskelijakunnan jaseniston keskuudessa jasendanestys.

2 § Ainioikeus ja ddnestiminen

Edustajistovaalissa ja jasendanestyksissd on danioikeus opiskelijakunnan jasenvelvoitteen viimeistaan
seitseman (7) péaivdd ennen &anestyksen alkua suorittaneella opiskelijakunnan varsinaisella
henkildjasenella. Tarvittaessa jasenvelvoitteen suorittaminen on pystyttava todistamaan.

Jokaisella danioikeutetulla on yksi (1) henkilokohtainen &ini, valtakirjalla ei saa d3nestdd. Adnestys on
salainen.

LUKU 2 — KESKUSVAALILAUTAKUNTA

3 § Keskusvaalilautakunta

Keskusvaalilautakunta toimeenpanee opiskelijakunnan vaalit ja jasenaanestykset.
Keskusvaalilautakunnan toimikausi jatkuu seuraavan vaalilautakunnan nimedmiseen asti.

Opiskelijakunnan edustajisto asettaa opiskelijakunnan sdaantdjen mukaisesti keskusvaalilautakunnan,
johon se nimeda puheenjohtajan, varapuheenjohtajan ja heidan lisdkseen vahintdaan kolme (3) ja enintdan
seitseman (7) jasentd. Keskusvaalilautakunnan &anivallattomana sihteerind toimii opiskelijakunnan
toiminnanjohtaja, jonka ollessa estyneena sihteerina toimii keskusvaalilautakunnan maaraama henkild.

Keskusvaalilautakunnan  jasenten  tulee olla  opiskelijakunnan  &anioikeutettuja  jasenia.
Keskusvaalilautakunnan kokoukset kutsuu koolle keskusvaalilautakunnan puheenjohtaja tai hanen ollessa
estynyt, varapuheenjohtaja. Kutsu ensimmaiseen kokoukseen on ldhetettdva viimeistdan seitseman (7)
pdivdd ennen kokousta. Muiden kokousten koollekutsumistavasta keskusvaalilautakunta paattaa
ensimmaisessa kokouksessaan.

Mikali Keskusvaalilautakunnan jasen eroaa opiskelijakunnasta kesken toimikauden, tulee tdama erottaa
Keskusvaalilautakunnasta. Jos Keskusvaalilautakunnan jasenmaara putoaa alle edellamainitun
vahimmaismaaran, tulee keskusvaalilautakuntaan valita edustajiston toimesta wuusia jasenia.
Taydennyksen jalkeen keskusvaalilautakunnassa tulee olla jasenid edellamainittujen vahimmais- ja
enimmaisrajojen puitteissa. Jos erotettu jasen on keskusvaalilautakunnan puheenjohtaja, tai
varapuheenjohtaja, edustajisto nimittaa uuden henkilon tehtavaan.
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Vaalitoimitsijoiden tulee olla opiskelijakunnan jasenid tai tyontekijoitd. Tarvittaessa myo0s
keskusvaalilautakunnan jasenet voivat toimia vaalitoimitsijoina.

Keskusvaalilautakunta on pdatdsvaltainen, kun paikalla on vahintdan nelja jasentd, joista yksi on
puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja.

4 § Keskusvaalilautakunnan ja vaalitoimitsijoiden tehtavat

Keskusvaalilautakunta maaraa vaalin toteuttamistavan, tarvittavat vaalitoimitsijat, ajankohdan ja paikan
saantdjen puitteissa. Vaali on toimitettava vahintdaan neljana (4) arkipaivana.

Keskusvaalilautakunnan tulee viimeistaan kolme (3) viikkoa ennen ddnestyksen alkua antaa vaalikuulutus
opiskelijakunnan Internet-sivuilla.

Vaalikuulutuksessa on ilmoitettava:

1) mista vaalista on kyse,

2) montako edustajaa valitaan,

3) milloin ja miten vaali jarjestetaan,

4) ketka ovat vaalikelpoisia,

5) milloin ja miten ehdolle voi asettua,

6) minne ehdokasasetteluasiakirjat seka vaaliliiton ja vaalirenkaan perustamisasiakirjat on
jatettava,

7) miten vaaliliiton ja vaalirenkaan voi perustaa.

8) ketka ovat vaalissa ddnioikeutettuja,

9) missa ja milloin vaaliluettelot pidetdan nahtavina,

10) minne ja milloin vaaliluetteloa koskevat oikaisuvaatimukset on jatettava,

11) missa ja milloin mahdollinen ennakkodanestys jarjestetaan,

12) mahdollinen danestysaluejako ja kunkin ddnestysalueen ddnestyspaikan sijainti ja aukioloaika,

13) maaraykset vaalimainonnasta ja -kampanjoinnista

14) milloin ehdokkaat ja ehdokaslistojen mahdollinen yhdistelma julkaistaan

Ehdokasasetteluasiakirjat ja mahdolliset vaaliliiton tai vaalirenkaan perustamisasiakirjat on jatettava
keskusvaalilautakunnan vahvistaman menettelyn mukaisesti ehdolle asettumisajan paattymiseen

mennessa.

Jos vaalia varten on hyvaksytty vaalikelpoisia ehdokkaita vahemman kuin vaalissa on valittavia, jatkaa
keskusvaalilautakunta ehdokasasetteluaikaa harkintansa mukaan, kuitenkin enintdan viisi (5) arkipaivaa.
Jos vaalikelpoisia ehdokkaita on vahemman kuin kymmenys yli jaettavissa olevista paikoista,
keskusvaalilautakunta voi harkintansa mukaan jatkaa ehdokasasetteluaikaa.

Tarvittaessa keskusvaalilautakunta tekee paatoksen vaalin ajankohdan siirtdmisestd opiskelijakunnan
voimassaolevan sdannoston puitteissa. Edella mainituista paatdksista on valittomasti tiedotettava ainakin
opiskelijakunnan Internet-sivuilla.
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Keskusvaalilautakunta laatii vaaliluettelon opiskelijakunnan danioikeutetuista jasenistd seitseman (7)
pdivdd ennen adanestyksen alkua. Vaatimukset vaaliluetteloon tehtdvista oikaisuista on esitettava
keskusvaalilautakunnalle viimeistdan viisi (5) paivda ennen danestyksen alkamista. Keskusvaalilautakunta
ratkaisee oikaisuvaatimukset valittdmasti asiakirjojen jattdmaardajan paatyttya.

Keskusvaalilautakunta tarkastaa sille jatetyt ehdokasasetteluasiakirjat seka hyvaksyy ehdokaslistojen

vhdistelmadan otettavaksi ne ehdokkaat, vaaliliitot ja vaalirenkaat, joita koskevat asiakirjat ovat laadittu
oikein ja jatetty keskusvaalilautakunnalle maaraajassa.

Keskusvaalilautakunnalle jatetyt ehdokasasetteluasiakirjat ovat julkisia sen jalkeen, kun ne on
keskusvaalilautakunnan kokouksessa kasitelty.

Ehdolle asettumisajan paatyttya jo muodostettua vaaliliittoa tai vaalirengasta ei voi perua.

Kaikissa mahdollisissa ongelmatilanteissa keskusvaalilautakunta ratkaisee kiistanalaisuudet ja vastaa
vaaliohjesaannon tulkinnasta.

LUKU 3 — EHDOLLE ASETTUMINEN

5 § Ehdolle asettuminen

Ehdolle voi asettua joko sitoutumattomana tai vaaliliitossa.

Yksittdisen ehdokkaan ehdolleasettumisasiakirjassa saa olla vain yksi (1) ehdokas. Siind on mainittava
ehdokkaan sukunimi, kaikki etunimet, syntymaaika ja opiskelijanumero taydellisina. Lisdksi siind on oltava
ehdokkaan vakuutus omasta vaalikelpoisuudestaan, suostumus ehdokkuuteen, mahdollisen vaaliliiton
nimi johon ehdokas kuuluu ja sitoumus toimia vaaliohjesadannén hengen mukaan. Ehdolle asettuminen
voidaan suorittaa sdahkoisena keskusvaalilautakunnan ndin paattaessa.

6 § Vaaliliitto ja vaalirengas

Vaaliliitto on vahintdan yhden ehdokkaan muodostama ryhma, jonka saadut danet lasketaan ehdokkaiden
hyvaksi. Vaaliliittoon voi kuulua korkeintaan niin monta ehdokasta kuin vaalissa on valittavia.

Vaaliliiton perustaja toimii vaaliliiton asiamiehena. Vaaliliiton perustajan ei tarvitse olla opiskelijakunnan
jasen. Myo6s vaalikelpoinen asiamies voi olla ehdolla. Vaaliliton perustamisesta on tehtdva
perustamisasiakirja, jonka asiamies allekirjoittaa kaikkien vaaliliittoon kuuluvien puolesta.
Perustamisasiakirja voidaan jattaa myos sahkoisena keskusvaalilautakunnan nain paattdessa. Vaaliliiton
perustamisasiakirjaan merkitadn vaaliliiton ja asiamiehen nimi. Vaaliliiton perustamisasiakirja ja siina
olevat tiedot ovat julkisia heti kun se on keskusvaalilautakunnan vahvistaman menettelyn mukaisesti
jatetty. Vaaliliiton nimi ei saa loukata kenenkaan henkilokohtaisia oikeuksia, olla kaupallinen tai muuten
sopimaton. Vaaliliiton asiamies toimittaa kaikkien vaaliliittoon kuuluvien ehdokkaiden
ehdolleasettamisasiakirjat taydellisind maadrdaaikaan mennessa keskusvaalilautakunnan vahvistaman
menettelyn mukaisesti.
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Vaalirengas on

1) kahden tai useamman vaaliliiton;

2) yhden tai useamman vaaliliiton ja yhden tai useamman vaaliliittoon kuulumattoman ehdokkaan
muodostama ryhma.

Vaalirenkaassa saadut danet lasketaan ehdokkaiden hyvaksi. Vaalirenkaaseen kuuluvien ehdokkaiden
lukumaara saa olla korkeintaan vaaleissa valittavien maara.

Vaalirenkaan perustamisesta on tehtava perustamisasiakirja, jonka allekirjoittavat siihen kuuluvien
vaaliliittojen asiamiehet, sekd mahdolliset vaaliliittoihin kuulumattomat ehdokkaat. Perustamisasiakirja
voidaan jattdaa myos sahkoisend keskusvaalilautakunnan ndin  pdattdessa. Vaalirenkaan
perustamisasiakirjassa on mainittava vaalirenkaan nimi ja tunnus seka siihen kuuluvien vaaliliittojen nimet
ja vaaliliittoihin kuulumattomien ehdokkaiden nimet. Asiakirjassa maaritellddn myo6s vaalirenkaan
osapuolten keskindinen jarjestys, jota kdytetdan ehdokaslistojen yhdistelmassa. Vaalirenkaan nimi ei saa
loukata kenenkadan henkilokohtaisia oikeuksia, olla kaupallinen tai muuten sopimaton.

Ehdokas ei voi olla ehdolla useammassa kuin yhdessa (1) vaaliliitossa tai vaalirenkaassa.

Mikali vaaliliiton tai -renkaan nimi ei tayta edelld maarattyja vaatimuksia, on keskusvaalilautakunnalla
oikeus hylata nimi ja maarittaa uusi vaatimusten mukainen nimi sen enempaa asianomaisia ehdokkaita
kuulematta. Kuitenkin ehdokas, vaaliliitto tai -rengas on otettava mukaan ehdokaslistojen yhdistelmaan,
mikali siihen kuuluvat ehdokkaat ovat opiskelijakunnan sadanndston mukaan vaalikelpoisia ja asiakirjat
muutoin oikein laaditut.

Kaikki asiakirjat on toimitettava keskusvaalilautakunnalle ehdolle asettumisajan paattymiseen mennessa.

7 § Ehdokaslistojen yhdistelma

Jos vaaleja varten hyvaksyttyja ehdokkaita on enemman kuin valittavia edustajia, keskusvaalilautakunnan
on laadittava ehdokaslistojen yhdistelma seuraavassa jarjestyksessa:

1) ylimmaksi tulee otsikko, mista vaalista on kyse;
2) tdmaén jalkeen tulevat vaaliliitot ja vaalirenkaat arvotussa jarjestyksessa
@ vaalirenkaan vaaliliitot perustamisasiakirjassa maaratyssa jarjestyksessa
e vaaliliton ehdokkaat sukunimen mukaisessa aakkosjarjestyksessa
® vaalirenkaisiin kuuluvat muut ehdokkaat sukunimen mukaisessa aakkosjarjestyksessa

3) otsakkeen ”Sitoutumattomat” alle tulevat vaaliliittoihin tai vaalirenkaisiin kuulumattomat
ehdokkaat sukunimen mukaisessa aakkosjarjestyksessa.

Talla tavoin asetetut ehdokkaat numeroidaan juoksevasti kokonaisluvuin alkaen numerosta kaksi.

Ehdokaslistojen yhdistelmad on viipymattd julkaistava opiskelijakunnan internet-sivuilla ja muissa
keskusvaalilautakunnan paattamissa paikoissa. Riittdvd maarda ehdokaslistojen yhdistelmia on
jarjestettava vaalitoimitsijoiden kayttoon.
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8 § Vaalimainonta ja -kampanjointi

Kaiken vaalimainonnan ja vaalikampanjoinnin  tulee tapahtua hyvdn maun rajoissa,
keskusvaalilautakunnan ohjeita seka vaaliohjesaant6a noudattaen.

Hairitseva vaalimainonta on kielletty. Hairitsevaksi voidaan laskea esimerkiksi sahkopostilistan normaalia
kayttoa hankaloittava mainonta tai hairitsevaa metelia aiheuttava mainonta. Hairitsevaksi mainonnaksi
voidaan laskea my6s muiden ehdokkaiden tai vaaliliittojen saattaminen epdedulliseen asemaan oman
vaalimainonnan yhteydessd. Luentoja ja opetustoimintaa hairitseva vaalimainonta on kielletty.
Kiinteistdja vahingoittava vaalimainonta tai vaalimainosten kiinnittdminen on kielletty.

Keskusvaalilautakunta voi antaa lisdohjeita vaalimainonnasta ja tarkennuksia ndiden ohjeiden tulkinnasta
julkaisemalla ne JAMKOnN tiedotuskanavilla. Lisdksi ndma tiedot lahetetdan mahdollisuuksien mukaan
sahkopostitse vaaliliittojen asiamiehille ja kaikille ehdokkaille.

LUKU 4 - EDUSTAIJISTOVAALI

9 § Edustajistovaali
Edustajistovaalin  toimittamista varten  opiskelijakunnan  edustajisto  asettaa  viimeistdan

kevatkokouksessaan keskusvaalilautakunnan.

Edustajistovaalissa vaalikelpoisia ovat kaikki danioikeutetut opiskelijakunnan henkildjasenet. Edustajisto
valitaan  henkilokohtaisella  suhteellisella listavaalilla ehdolle asettuneista vaalikelpoisista
jasenista.Opiskelijakunnan varsinainen vaali toimitetaan joka vuosi vahintddn neljana (4) arkipaivana loka-
marraskuun aikana.

Vaali toteutetaan ensisijaisesti sahkoisena. Toissijaisesti vaaleissa voidaan kadyttaa paperilomakkeita.

10 § Sahkoinen vaali

Sahkdinen vaali toteutetaan keskusvaalilautakunnan hyviksymalld sovelluksella. Ainestimisen on
tapahduttava vaalisalaisuus sailyttden ja adnestajan henkilollisyys on varmistettava (esim. kirjautuminen
opiskelijatunnuksen avulla). Useamman ddnen antaminen on estetty.

Jos danestysta varten perustetaan danestyspisteitd, on vaalitoimitsijoiden huolehdittava, ettd danestaja
antaa aanensa vaalisalaisuuden sailyttden. Vaalitoimitsijat avustavat mahdollisissa ongelmatilanteissa
danestdjia.

11 § Paperilomakkein toteutettava vaali

Keskusvaalilautakunnan on hyvaksyttava vaalissa kaytettdava danestyslippu sekda maarattava ne
merkinnat, joita ddnestajat voivat aanioikeuttaan kayttdaessdaan danestyslippuun merkita.
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Vaalitoimitsijat pitdavat vaalitoimituksesta poytakirjaa, johon merkitdan vaalitoimituksen kulku ja
mahdolliset tapahtumat ja tehdyt toimenpiteet. Poytdkirjan allekirjoittavat kaikki vaalitoimituksessa lasna
olleet vaalitoimitsijat. Poytakirja on vaalitoimituksen paattyessa luovutettava keskusvaalilautakunnalle.

Vaalitoimituksen alkaessa on vaalitoimitsijalla oltava varattuna riittavasti vaaliluetteloita seka luvultaan
laskettu maira aanestyslippuja. Adnestyksen alkaessa on paikalla olevien vaalitoimitsijoiden ja
ensimmadisend danestdvan todettava, ettd vaaliuurna on tyhja.

Vaalitoimituksen aikana on ainakin kahden (2) vaalitoimitsijan oltava vaalihuoneistossa lasna.
Vaalitoimitsijoiden on valvottava, ettei vaalihuoneistossa tapahdu minkaanlaista vaaliyllytysta.
Vaalitoimitsijat eivat saa vaalin aikana antaa sivullisille tietoa siitd, ketka ovat kdyttaneet danioikeuttaan.
Vaalitoimitsijoiden on pyynnodstd annettava 4&anestdjille tietoja tdmadn vaaliohjesddnnon ja
opiskelijakunnan muun edustajistovaalia koskevan sdannoston maarayksista.

Vaalihuoneistoon on pantava nahtavaksi riittava maara ehdokaslistojen yhdistelmia.

Erityisesti tallainen yhdistelmad on asetettava nahtavaksi sinne, missd &anestdjan on tehtdva
danestyslippuun merkinta. Vaalilautakunnan on huolehdittava, ettd danestdja voi vaalisalaisuuden
sailyttden tehda merkintansa aanestyslippuun ja etta sita varten tarpeelliset vdlineet ovat kaytettavissa.

Ainestijan, joka haluaa kidyttdd adanioikeuttaan, on danestyslipun saamista varten ilmoittauduttava
vaalilautakunnalle danestyspaikalla.

Voidakseen kayttaa danioikeuttaan tulee aanestajan nimen esiintya vaaliluettelossa ja danestdjan todistaa
henkilollisyytensa. Mikali ddnestajan nimed ei esiinny vaaliluettelossa, mutta han pystyy todistamaan
danioikeutensa, voidaan danestdjalle myontaa danioikeus lasna olevien vaalitoimitsijoiden paatoksella.
Paatos on kirjattava vaalitoimitsijoiden pitamaan poytdkirjaan.

Adnestdjain on merkittdvd aanestyslipussa olevaan paikkaan sen ehdokkaan numero tai muu
keskusvaalilautakunnan vahvistama merkintd, jota han tahtoo &adnestdd. Muita merkintéja ei
danestyslippuun saa tehda.

Jos ddnestdja haluaa kdytettdavakseen uuden danestyslipun, hdn saa sen vaalitoimitsijalta annettuaan
takaisin entisen lippunsa, joka on tuhottava. Adnestyslipun tuhoaminen on merkittiva poytakirjaan.

Merkittyddan ehdokkaan numeron tai muun keskusvaalilautakunnan vahvistaman merkinnan
danestyslippuun on ddnestdjan vietava se taitettuna vaalitoimitsijalle leimattavaksi seka taman jalkeen
pudotettava leimattu &anestyslippu vaaliuurnaan. Talloin katsotaan &danestdjan kayttaneen
danioikeuttaan.

Vaalitoimitsijoiden on pidettdva danestdjistda luetteloa, johon tehddain merkintd aanioikeuden
kayttamisesta.
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Kun vaalitoimitus on paattynyt, toimittaa keskusvaalilautakunta danten laskennan. Keskusvaalilautakunta
voi nimeta tarpeellisen madran avustajia ddnenlaskentaan. Talldin otetaan annetut ddanestysliput uurnista
ja lasketaan ne avaamattomina. Samoin lasketaan niiden henkiléiden lukumaara, jotka luettelon mukaan
ovat kayttdneet danioikeuttaan.

Taman jalkeen danestysliput avataan ja tarkastetaan. Ne danestysliput, jotka on katsottava mitattomiksi,
erotetaan eri ryhmiksi. Jaljella olevat liput jarjestetdan siten, etta kunkin ehdokaslistan hyvaksi annetut
liput ryhmitellaan erilleen.

Aénestyslippu on mititén, jos:

1) dadnestyslippuna on kaytetty muuta kuin keskusvaalilautakunnan vahvistamaa danestyslippua,

2) danestyslippu on leimaamaton,

3) ehdokkaan numero on merkitty siten, ettei selvasti ilmene, ketd ehdokasta se tarkoittaa,

4) danestyslippuun on kirjoitettu ddnestdjan oma nimi tai erityinen tuntomerkki,

5) danestyslippuun on tehty asiaton merkinta, esimerkiksi ylimaaraisia kirjaimia, ylimaaraisia
numeroita tai piirros.

Aanestyslippu ei ole mititon, jos:

1) ddnestyslippuun on tehty merkinta, joka ainoastaan selventaa, keta ehdokasta danestaja on
tarkoittanut,

2) numeromerkinta on yliviivattu ja uusi selvd numero on kirjoitettu,
3) numero on alleviivattu tai sen perdssa on piste,

4) numero on piirretty danestyslipussa olevan ympyran ulkopuolelle tai ddnestyslipun
kaantopuolelle, 5) numero on ilmaistu kirjaimin,

6) ehdokkaan nimi on kirjoitettu kirjaimin ja nimi on yksiselitteinen.
Keskusvaalilautakunnan poytakirjaan merkitdan aanioikeuttaan kayttaneiden lukumaara, annettujen

danestyslippujen kokonaismaara seka lippujen lukumaara kussakin ryhmassa.

Keskusvaalilautakunta paattaa virheellisten danestyslippujen hylkdamisesta seka laskee vaalin lopullisen
tuloksen.
12 § Vaalin tuloksen maaraaminen

Jos vaaleja varten hyvaksyttyja ehdokkaita on yhtd paljon tai vahemman kuin valittavia edustajia ja
erityista vaalitilaisuutta ei sen vuoksi toimeenpanna, julistaa keskusvaalilautakunta nama ehdokkaat
valituiksi ja Keskusvaalilautakunta aloittaa pikimmiten toimet taydennysvaalin jarjestamiseksi tilanteessa,
jossa hyvaksyttyja ehdokkaita on vahemman, kuin valittavia edustajiston jasenia.

Vaalissa annetut adanet ja vaalin tulos todetaan keskusvaalilautakunnan kokouksessa viimeistdaan
seuraavana paivana vaalin pdattymisen jalkeen.
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13 § Vertailuluku

Vaaliliittoon tai renkaaseen kuulumattoman ehdokkaan saama &dianimaara on hanen lopullinen
vertailulukunsa.

Jokaisen vaaliliiton ehdokkaat jarjestetddn &danimdadriensd suuruuden mukaan. Saman &animaaran
saaneiden keskindisen jarjestyksen ratkaisee arpa. Taman jalkeen merkitdan vaaliliiton ensimmaiselle
ehdokkaalle vertailuluvuksi vaaliliiton koko &dnimaard, toiselle puolet siitd (1/2), kolmannelle yksi
kolmasosa (1/3), jne. Jos vaaliliitto ei kuulu vaalirenkaaseen, on néin laskettu vertailuluku lopullinen
vertailuluku.

Jos on muodostettu vaalirengas, jarjestetddn sen ehdokkaat heiddn vaaliliitossaan saamiensa
vertailulukujen suuruuden mukaan jarjestykseen. Saman vertailuluvun saaneiden keskindisen jarjestyksen
ratkaisee henkilokohtainen adanimaara ja taman ollessa sama, arpa. Taman jdlkeen merkitdan
vaalirenkaan ensimmaiselle ehdokkaalle lopulliseksi vertailuluvuksi vaalirenkaan koko danimaara, toiselle
puolet siita (1/2), kolmannelle yksi kolmasosa (1/3), jne.

Kaikki ehdokkaat jarjestetdaan heidan lopullisten vertailulukujensa mukaan. Saman vertailuluvun
saaneiden keskindisen jarjestyksen ratkaisee henkilokohtainen danimaara ja tdman ollessa sama, arpa.
Taman jalkeen julistetaan valituiksi suurimman vertailuluvun saaneista Iahtien niin monta kuin vaalissa on
taytettavia paikkoja.

14 § Edustajiston tdydentaminen

Mikali vaalissa valittu eroaa tai erotetaan tehtavastdan edustajiston jasenend, otetaan hanen tilalleen
uudeksi jaseneksi varajdsen lopullisen vertailuluvun mukaan siitd vaaliliitosta, johon kyseinen jasen kuului.
Mikali samasta vaaliliitosta ei [0ydy varajdsentd, otetaan varajdasen korkeimman vertailuluvun perusteella
siitd vaalirenkaasta, johon eronnut tai erotettu kuului. Ellei uutta jasentd voida talld tavoin maarata,
otetaan tilalle varajasen, jolla on suurin lopullinen vertailuluku. Varajasenten paikkoja ei tayteta.

Jos edustajiston varsinaisten jasenten maara jaa alle puoleen saantdjen madradmasta,
keskusvaalilautakunnan on viipyméatta ryhdyttdava toimenpiteisiin uuden edustajiston valitsemiseksi
jaljella olevaksi toimikaudeksi. Uusista vaaleista on soveltuvin osin voimassa, mitd vaaleista on tassa
vaaliohjesdannossa maaratty. Mikali varsinaisten edustajiston jasenten maara on jaanyt alle
kahteenkymmeneen yhteen (21) varsinaisessa vaalissa, ja suoritetaan tdydennyshaku tai tdydennysvaali,
on soveltuvin osin voimassa, mita vaaleista on tdssa vaaliohjesadannodssa maaratty.

15 § Edustajiston kokouksen paatosvaltaisuus

Edustajiston jasenen ollessa estynyt osallistumaan kokoukseen tai kokouksen asiakohtaan kutsutaan
hanen sijastaan varajasen lopullisen vertailuluvun mukaan siitd vaaliliitosta, johon varsinainen jasen
kuuluu. Mikali samasta vaaliliitosta ei ole paikalla varajasentd, kutsutaan hanen sijastaan lopullisen
vertailuluvun mukaan samasta vaalirenkaasta, johon varsinainen jasen kuuluu. Ellei kokouksen
osallistujaa voida edelld mainitusti maarata kutsutaan hanen sijastaan varajasen, jolla on suurin lopullinen
vertailuluku. Estyneeksi katsotaan myds henkild, joka jattaa saapumatta kokoukseen.
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LUKU 5 — MUITA MAARAYKSIA

16 § Tuloksen julkaiseminen

Mahdollisimman pian vaalin tuloksen maaraamisen jalkeen tulos julkistetaan ainakin opiskelijakunnan
Internet-sivuilla.

17 & Vaalivilppi

Henkild, joka

1) ostaa tai myy aania

2) ottaa osaa vaaleihin toisen nimissa

3) danestda useammassa kuin yhdessa paikassa tai muuten useamman kerran
4) vakivallalla tai uhkaamalla estada toista ddnestamasta

5) pakottaa toisen ddnestamaan

6) tuhoaa edustajistovaalien vaalimainoksia

menettda danioikeuden 4 vuodeksi ja voidaan keskusvaalilautakunnan aloitteesta haastaa
oikeuteen.

18 § Valitusoikeus

Vaalilautakunnan tai vaalitoimitsijan toimenpiteesta tai padtoksesta saa opiskelijakunnan danioikeutettu
jasen  kirjallisesti  valittaa  keskusvaalilautakunnalle  ennen  vaalitoimituksen  paattymista.
Keskusvaalilautakunnan paatoksesta voi opiskelijakunnan danioikeutettu jasen valittaa opiskelijakunnan
edustajistolle kymmenen (10) vuorokauden kuluessa vaalin tuloksen vahvistamisesta.

19 § Asiakirjat ja arkistointi

Keskusvaalilautakunnan kokouksista pidetddan poytakirjaa, jonka allekirjoittavat kokouksen
puheenjohtaja, sihteeri ja poytdkirjantarkastajat. Vaalissa syntyneet asiakirjat ja &danestysliput on
keskusvaalilautakunnan toimesta sailytettava lukitussa tilassa, kunnes valituksen tekemisen maaraaika on
kulunut umpeen tai tehty valitus on ratkaistu. Sen jalkeen asiakirjat liitetdan opiskelijakunnan arkistoon
ja danestysliput tuhotaan.

20 § Ohjesaannon voimaantulo ja muuttaminen

Taman ohjesaannén muuttamisesta ja taydentamisestd padattaa opiskelijakunnan edustajisto kahden
kolmasosan (2/3) &dantenenemmistolld. Ohjesdantd tulee voimaan heti, kun edustajisto on sen
hyvaksynyt.

Ohjesaanto on hyvaksytty edustajiston kokouksessa 12.04.2021.
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OPISKELIJAEDUSTAJIEN VALINTAOHJESAANTO

1 § Ammattikorkeakoulun hallitus

Opiskelijakunnan edustajisto valitsee ammattikorkeakoulun hallitukseen opiskelijaedustajat. Valinta on
tehtdvd ammattikorkeakoulun ylldpitdgjan maaraamassa ajassa. Opiskelijaedustajan valinnassa
ammattikorkeakoulun hallitukseen valintakelpoisia ovat kaikki Jyvaskylan ammattikorkeakoulun
tutkintoon johtavassa koulutuksessa olevat opiskelijat. Mikali valituksi tullut opiskelijaedustaja menettaa
valintakelpoisuutensa kesken toimikauden, katsotaan hanet eronneeksi luottamustoimestaan.
Opiskelijan tulee hyvissa ajoin ennen valintakelpoisuutensa menettamista ilmoittaa siita opiskelijakunnan
puheenjohtajalle, jotta uusi opiskelijaedustaja saadaan valittua. Ammattikorkeakoulun hallituksessa
opiskelijaedustajan toimikausi on hallituksen toimikauden mittainen.

Opiskelijakunnan hallintoasiaa koskevaan paatokseen saa hakea oikaisua paatoksen tehneelts
toimielimelta. Oikaisuvaatimusmenettelystd sadadetdan hallintolaissa. Annettuun paatokseen saa hakea
muutosta valittamalla hallinto-oikeuteen siten kuin hallintolainkayttolaissa (586/1996) sdadetaan.
Hallinto-oikeuden paatékseen ei saa hakea muutosta valittamalla.

2 § Ammattikorkeakoulun muut toimielimet

Opiskelijakunnan edustajisto valitsee opiskelijaedustajat ammattikorkeakoululaissa tarkoitettuihin
toimielimiin, joita ovat tutkintolautakunta sekd ammattikorkeakoulun johtosdanndssa mainitut muut
toimielimet. Opiskelijaedustajan valinnassa edelld mainittuihin toimielimiin vaalikelpoisia ovat kaikki
Jyvaskylan ammattikorkeakoulun tutkintoon johtavassa koulutuksessa olevat opiskelijat. Mikali valituksi
tullut opiskelijaedustaja menettda valintakelpoisuutensa kesken toimielimen toimikauden, katsotaan
hanet eronneeksi luottamustoimestaan. Opiskelijan tulee hyvissa ajoin ennen valintakelpoisuutensa
menettamista ilmoittaa siitd edustajiston puheenjohtajalle, jotta uusi opiskelijaedustaja saadaan valittua.
Opiskelijaedustajan toimikausi on toimielimen toimikauden mittainen. Opiskelijakunnan edustajisto
valitsee opiskelijaedustajat muihin ammattikorkeakoulun toimielimiin tai tyéryhmiin. Edustajisto voi
siirtaa paatantavallan halutessaan myds opiskelijakunnan hallitukselle.

Opiskelijakunnan hallintoasiaa koskevaan paatokseen saa hakea oikaisua paitoksen tehneeltd
toimielimelta. Oikaisuvaatimusmenettelysta sdadadetdaan hallintolaissa. Annettuun paatokseen saa hakea
muutosta valittamalla hallinto-oikeuteen siten kuin hallintolainkayttdlaissa (586/1996) sdadetaan.
Hallinto-oikeuden paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla.

3 § Ammattikorkeakoulun ulkopuoliset toimielimet

Opiskelijakunnan edustajisto valitsee opiskelijaedustajat ammattikorkeakoulun ulkopuolisiin toimielimiin
tai tahoihin, joihin opiskelijakunnalta pyydetdadan edustajaa tai joihin opiskelijakunnalla on
edustamisoikeus. Opiskelijaedustajan valinnassa ammattikorkeakoulun ulkopuolisiin toimielimiin tai
tahoihin valintakelpoisia ovat opiskelijakunnan jésenet ja / tai opiskelijakunnan henkiléstén jasenet.
Edustajisto voi siirtda paatantavallan halutessaan myo6s opiskelijakunnan hallitukselle.
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Opiskelijakunnan henkilovalintaa koskevaan paatdkseen saa hakea oikaisua paatoksen tehneelta
toimielimelta. Asiassa noudatetaan yhdistyslain (503/1989) 32 § ja 33 § maarayksia.

4 § Opiskelijaedustajan valinta

Opiskelijaedustajien valintojen valmistelusta vastaa edustajiston puheenjohtaja tai hanen ollessa
esteellinen, edustajiston varapuheenjohtaja.

Opiskelijaedustajien valintojen valmistelija on esteellinen toimimaan opiskelijaedustajan valinnassa
hakiessaan itse avoinna olevaan luottamustoimeen.

Valintojen valmistelijan tehtavana on:

e julkaista vaalikuulutus

e maaritella valintakelpoisuus tehtavaan

® tarvittaessa valmistella hakeneiden kuulemista

e tarvittaessa esittdd edustajiston kokouksessa kaikkia toimeen hakevia
e huolehtia muista valinnan suorittamiseksi tarpeellisista toimenpiteista

Valintojen valmistelija julistaa hakuilmoituksen opiskelijakunnan virallisilla tiedotuskanavilla viimeistdan
seitseman 7 pdivdd ennen edustajiston kokousta, jossa edustajisto paattdd henkilovalinnoista.
Hakuilmoituksessa on ilmoitettava:

1) mihin luottamustoimeen opiskelijaedustajia valitaan

2) montako opiskelijaedustajaa valitaan

3) milloin valinta suoritetaan

4) ketka ovat valintakelpoisia

5) minne ja milloin hakemus on jatettava

6) missa lisatiedot toimielimestd, johon opiskelijaedustajia valitaan, on saatavissa.

Opiskelijaedustajan tehtavaan voi jattaa halutessaan hakemuksen hakuilmoituksessa osoitetulla tavalla.
Halukkuuden voi tuoda ilmi myds henkildvalinnoista paattavassa kokouksessa.

Valintojen valmistelijan on tuotava edustajiston tietoon kaikki tehtdavdan etukdteen hakeneet ja
edustajistolla on lopullinen paatosvalta valittavista ellei se siirra paatantavaltaa asiassa hallitukselle.
Edustajavalinnassa on otettava huomioon kaikki tehtavaan tulleet hakemukset. Opiskelijaedustajien

valintatapa on opiskelijakunnan sdannoissa maaritelty henkildvaali.

5 § Opiskelijaedustajan eroaminen ja erottaminen

Opiskelijaedustaja voi erota luottamustoimestaan ilmoittamalla siitd edustajiston puheenjohtajalle. Eron
myo6ntad opiskelijakunnan edustajisto. Edustajisto voi kahden kolmasosan (2/3) danten enemmist6lla
erottaa opiskelijaedustajan, joka on menettelyllaan opiskelijakunnassa tai sen ulkopuolella huomattavasti
vahingoittanut opiskelijakuntaa. Varsinaisen opiskelijaedustajan tai varaedustajan erotessa tulee hanen
tilalleen valita uusi edustaja, joka toimii luottamustoimessa toimikauden loppuun saakka.
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6 § Valittaminen

Valinnasta ilmoitetaan kirjallisesti tai sahkopostilla kaikille hakeneille seuraavana arkipdivana. Valinta on
virallinen kun poytakirjan tarkastus on suoritettu. Edustajiston tai hallituksen paatoksesta voi valittaa
opiskelijakunnan saantéjen maarittamalla tavalla.

7 § Ohjesaannén voimaantulo ja muuttaminen

Taman ohjesadannén muuttamisesta ja tdydentamisesta paattaa opiskelijakunnan edustajisto. Ohjesaanto
tulee voimaan valittémasti, kun edustajisto on hyvaksynyt sen. Ohjesdaanté on hyvaksytty edustajiston
kokouksessa 12.04.2021.
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MERKKIOHJESAANTO

LUKU 1 - YLEISIA MAARAYKSIA

1 § Yleisida maarayksia

Tata ohjesdantda sovelletaan Jyvaskylan ammattikorkeakoulun opiskelijakunta JAMKOn merkkien ja
huomionosoitusten myontdmisessd. Tamad ohjesddantd luovutetaan huomionosoituksen saajalle
huomionosoituksen luovuttamisen yhteydessa.

2 § Opiskelijakunnan kuntanauha

Opiskelijakunnalla on 3 cm leved JAMKOnN vareissa oleva kuntanauha.

Opiskelijakunnan jasenet kantavat kuntanauhaa akateemisissa tilaisuuksissa tumman puvun tai
juhlapuvun kanssa. Miesten pukukoodissa nauha laskeutuu oikealta olkapaalta rinnan ylitse vasemmalle
kulkien aina solmion paaltd. Jos kdyt6ssa on liivi, nauha laskeutuu paidan ja liivin valissa. Miesten
pukukoodia noudattavalla se voi sijaita myds vasemman takinliepeen paalla sydamen ylapuolella. Naisten
pukukoodia noudattavat kantavat nauhaa vasemmalta olkapaalta oikealle alas laskeutuen.

Kuntanauhaa ei tule kantaa siten, etta se koskettaa paljasta ihoa, joten naisten pukukoodia noudattavat
voivat puvusta johtuen kantaa kuntanauhaa myoOs ruusukkeena puvun vasemmassa miehustassa.
Opiskelijakunnan kuntanauhan lisdksi voidaan kantaa my6s muita kuntanauhoja. Opiskelijakunnan
tilaisuuksissa JAMKON kuntanauhaa kannetaan kuitenkin aina ylimpana.

Opiskelijakunnan jasenilld, henkilostolla sekd alumnitoimijoilla on oikeus lunastaa JAMKOn nauha
opiskelijakunnalta. Kuntanauhan luovuttamisesta ulkopuoliselle paattaa hallitus.

LUKU 2 — HUOMIONOSOITUKSET JA NIIDEN MYONTAMINEN

3 § Huomionosoitukset

Opiskelijakunnalla on ansiomerkki, standaari, kunniakirja seka alumnimerkki, joita se voi
huomionosoituksina myontaa. Opiskelijakunnalla on my6s JAMKO-edustuspinssi, joka annetaan jokaiselle
tyontekijalle, hallituksen jasenelle seka edustajiston puheenjohtajistolle.

4 § Ansiomerkit

Ansiomerkkeja ovat hopeinen ja kultainen ansiomerkki. Ansiomerkki voidaan myontaa henkilélle, joka on
toiminnallaan tai merkittavalla teollaan edistanyt Jyvaskylan ammattikorkeakoulun opiskelijoiden,
opiskelijakunnan tai suomalaisten ammattikorkeakoulujen opiskelijoiden pyrkimyksia tai asemaa.
Kultainen ansiomerkki voidaan myontaa vahintaan kolmen vuoden ansiokkaasta toiminnasta JAMKOssa.
Hopeinen ansiomerkki voidaan mydntaa vahintaan kahden vuoden ansiokkaasta toiminnasta JAMKOssa.
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5 § Standaari ja kunniakirja

Standaari ja kunniakirja voidaan myontaa yhteisélle tai henkil6lle, joka on toiminnallaan tai merkittavalla
teollaan edistanyt Jyvaskylan ammattikorkeakoulun opiskelijoiden pyrkimyksia tai asemaa. Standaari ja
kunniakirja voidaan myontda myos opiskelijakunnan toimintaan muutoin merkittavasti vaikuttaville
suomalaisille tai ulkomaisille yhteiséille tai henkilgille.

6 § Alumnimerkki

Alumnimerkki voidaan myontaa opiskelijakunnassa toimineille hallituksen ja edustajiston jasenille, muille
luottamushenkilGille seka tyosuhteisille henkil6ille. Myontamisen edellytyksena on erityinen panostus
opiskelijakuntatoimintaan.

7 § Huomionosoituksien mydontiaminen

Hopeisen ja kultaisen ansiomerkin sekd standaarin ja kunniakirjan myontamisestd paattaa
opiskelijakunnan edustajisto. Alumnimerkin myontamisesta paattaa opiskelijakunnan hallitus. Aloitteen
huomionosoituksen myéntamisestd voi tehda vahintaan yksi (1) opiskelijakunnan jasen. Jasenen tulee
toimittaa aloite hallitukselle vahintaan kuusikymmenta (60) vuorokautta ennen huomionosoituksen
suunniteltua myontamispdivda. Hallituksen tulee samaten toimittaa tieto huomionosoituksesta
jasenistolle. Mydnnetyistda huomionosoituksista pidetdan luetteloa.

LUKU 3 — MERKKIEN KAYTTAMINEN

8 § Merkkien kdyttaminen

Ansiomerkkia kaytetaan vain tummassa puvussa tai juhlapuvussa. Tumman puvun kanssa ansiomerkkia
kannetaan rintataskun paalla tai takinkddnteessa. Juhlapuvussa ansiomerkki kiinnitetdan vasempaan
rintamukseen. Ansiomerkkien kanssa ei kdyteta taskuliinaa. Alumnimerkkia voi kdayttda myos arkipuvussa
kiinnitettyna takinkdanteeseen tai puseroon. Tassa merkkiohjesddanndssa mainittuja erilaisia merkkeja ei
kanneta samanaikaisesti. JAMKO-edustuspinssida kayttda edustustehtdvissd seka vuosijuhlilla vain
toimessaan olevat hallitus, edustajiston puheenjohtajisto seka tydsuhteessa olevat.

LUKU 4 — ERINAISIA MAARAYKSIA

9 § Ohjesdaannén voimaantulo ja muuttaminen

Taman ohjesadannén muuttamisesta ja tdydentamisesta paattaa opiskelijakunnan edustajisto. Ohjesaanto
tulee voimaan valittémasti, kun edustajiston on hyvaksynyt sen. Ohjesdanto on hyvaksytty edustajiston
kokouksessa 12.04.2021.
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AVUSTUSOHJESAANTO

LUKU 1 - YLEISAVUSTUS

1 § Avustuksen hakeminen

Yleisavustusta voidaan myontdaa Jyvaskylan ammattikorkeakoulussa koulutusalajarjestéoina tai
vastaavassa asemassa toimiville rekisterdidyille yhdistyksille. Yleisavustusta haetaan paperi- tai
verkkolomakkeella, joka on toimitettava liitteineen opiskelijakunnan toiminnanjohtajalle avustuskautta
edeltdvan marraskuun viimeiseen paivdaan mennessa. Myodhassa tulleet hakemukset voidaan ottaa
kasittelyyn tapauskohtaisesti toiminnanjohtajan paatoksella.

Yhdistyksen tulee toimittaa yleisavustushakemuksen liitteina:

1) yhdistyksen voimassaolevat saannot
2) toimintasuunnitelma ja talousarvio avustuskaudelle
3) tiedot yhdistyksen hallituksen kokoonpanosta ja tiedot yhdistyksen nimenkirjoittajista

2 § Avustuksen myontdaminen

Avustuksen myontda opiskelijakunnan hallitus. Esittelijand toimii toiminnanjohtaja tai héanen
maardaamansa henkil®. Yleisavustusta ei mydnneta liiketoiminnan harjoittamiseen.

3 § Avustuksen maara

Avustusta myodnnetdan opiskelijakunnan edustajiston talousarviossa hyvaksymasta
yleisavustusmaararahasta. Suuruuteen vaikuttaa JAMKON jasenten maara yhdistyksen toiminnan piirissa
olevasta opiskelijamaarasta. Yhdelle yhdistykselle ei myonneta yli kolmasosaa yleisavustusmaararahasta.
Osa yleisavustusmadrarahasta voidaan jattda myontamatta.

Avustuksen maaraan vaikuttavat:

1) Edunvalvonta
e Edunvalvonnan aktiivisuus

® Osallistuminen edunvalvonnallisiin tapahtumiin ja tydéryhmiin yhteisty6ssa JAMKin ja JAMKOn
kanssa, esimerkiksi Jupinaviikoille ja edustajistovaalin jarjestamiseen

2) Tutorointi

e Osallistuminen Tursajaisten jarjestamiseen

e Aktiivinen tutorrekrytointi

e Aktiivinen osallistuminen tutorsektorin toimintaan ja tutoreiden tapaamisiin
3) Yhteistoiminta

e Osallistuminen yhteisen toiminnan jarjestamiseen ja kehittamiseen JAMKOnN kanssa @ JAMKOn
toiminnan markkinointi

® Vapaa-ajan toiminnan jarjestaminen opiskelijoille
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4) Talous

e Yhdistyksen taloudellinen tilanne

e Yhdistyksen liiketoiminnan maara ja laatu
® Oman varainhankinnan maara ja laatu

4 § Selvitys avustuksen kaytosta
Yleisavustusta saanut yhdistys on velvollinen raportoimaan avustuksen kaytosta vapaamuotoisesti viiden

(5) kuukauden kuluessa avustusta koskeneen vuoden paatyttya.

Selvityksen liitteena on toimitettava avustusta koskeneelta vuodelta:

1) hyvaksytty toimintakertomus
2) tilinpaatos
3) tilin- tai toiminnantarkastajan lausunto
Mikali avustusta ei ole kdytetty asianmukaisesti tai sen kayttoa ei raportoida, voidaan se hallituksen

paatoksellda peria osittain tai kokonaan takaisin. Pyydettdessa yhdistyksen on toimitettava tositteet
avustuksen kaytosta. Avustuksen voi vapaaehtoisesti palauttaa opiskelijakunnalle osittain tai kokonaan.

LUKU 2 - PROJEKTIAVUSTUS

5 § Avustuksen hakeminen

Projektiavustusta voi hakea yksittdinen henkild, ryhma tai yhdistys virallisella lomakkeella, joka on
toimitettava liitteineen sdhkoisessa muodossa toiminnanjohtajalle. Projektiavustusta ei voi hakea
takautuvasti. Projektiavustushakemuksia otetaan vastaan ympari vuoden. Projektiavustuksen saaja
sitoutuu kdyttamaan saadun avustuksen vain hakemuksessa kuvailtuun projektiin ja tarkoitukseen.

Projektiavustushakemuksen liitteiksi tulee liittaa:

1) projektisuunnitelma
2) projektin aikataulutus
3) projektin talousarvio tai kustannussuunnitelma

6 § Avustuksen myontaminen

Avustukset kasitelladn opiskelijakunnan hallituksen seuraavassa mahdollisessa kokouksessa. Esittelijana
toimii toiminnanjohtaja tai hdanen maaraamansa henkild. Avustukset myodnnetddn opiskelijakunnan
edustajiston  talousarviossa hyvaksymdstd projektiavustusmaardrahasta. Avustus maksetaan
padsaantoisesti jalkikateen esitettyja kuitteja ja raportointia vastaan.

Avustuksen myontamista puoltaviksi seikoiksi katsotaan:

1) projekti kattaa laajasti JAMKin opiskelijoita
2) projekti on kertaluonteinen
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3) projekti edistad JAMKin ja JAMKOnN paikallista, valtakunnallista tai kansainvalistd nakyvyytta 4)
projektiavustushakemus liitteineen on ajantasainen ja siita ilmenee selkeasti kohteet, johon
avustus on tarkoitus kayttaa

Projektiavustusta ei myonneta liiketoiminnan harjoittamiseen eika yhdistyksen normaaliin toimintaan.

7 § Erindisia maarayksia

Kyseista projektia varten jarjestetty muu rahoitus ei estd avustuksen myontamista, ellei se kata kaikkia
projektista aiheutuvia kuluja.

8 § Selvitys avustuksen kaytosta

Avustuksen saaja on velvollinen raportoimaan avustuksen kaytdstd vapaamuotoisesti yhden (1)
kuukauden kuluessa projektin paattymisestd. Avustuksen saajan on toimitettava tositteet avustuksen
kaytosta raportin yhteydessa. Mikali avustusta ei ole kdytetty asianmukaisesti tai sen kadyttda ei
raportoida, voidaan se hallituksen pdatokselld perida osittain tai kokonaan takaisin. Avustuksen voi
vapaaehtoisesti palauttaa opiskelijakunnalle osittain tai kokonaan.

LUKU 3 - YLEISTA

9 § Avustusten myontamisestd tiedottaminen

JAMKOnN hallitus tiedottaa avustusp&atoksista hakijoille kahden (2) viikon kuluessa avustuksen
myontdmisestd. Hallitus tuo seuraavaan edustajiston kokoukseen tiedoksi tehdyt avustuspaatokset, sen
jalkeen kun avustuksen hakijoille on tiedotettu paatdksesta.

10 § Valitusoikeus

Avustusten myontamista koskevista paatoksista voi valittaa neljantoista (14) vuorokauden kuluessa siita
kun paatoksesta on hakijoille tiedotettu. Valitus on toimitettava maardaikaan mennessa opiskelijakunnan
hallitukselle kirjallisena. Hallitus kasittelee valitukset.

11 § Ohjesddannén voimaantulo ja muuttaminen

Taman ohjesdadannén muuttamisesta paattaa opiskelijakunnan edustajisto. Tdma ohjesdaanto on hyvaksytty
12.04.2021 pidetyssa Jyvaskylan ammattikorkeakoulun opiskelijakunnan edustajiston kokouksessa ja se
astuu voimaan 12.04.2021.
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TALOUSOHJESAANTO

1 § Soveltaminen

Tata ohjesdaantéa noudatetaan Jyvaskylan ammattikorkeakoulun opiskelijakunta JAMKOn
taloudenhoidossa seka korvattaessa matka- ja kulukustannuksia. Matkalaskut ja kulukorvauspyynnét on
jatettava eriteltynd kulun syntymisestd seuraavan kuukauden 10. pdivddn mennessa opiskelijakunnan
toiminnanjohtajalle.

2 § Taloudelliset oikeudet

Hallitus myontaa tilinkayttooikeudet sekd oikeudet opiskelijakunnan maksuvalineisiin. Hallituksen
puheenjohtajalla ja toiminnanjohtajalla on oikeus hyvaksya ja tehda enintddan 500 € hankintoja
talousarvion raameissa ilman erillista hallituksen tai edustajiston paatosta. Lisdksi hallitus voi myontaa
yksittaiselle henkilolle oikeuden tehda hankintoja hallituksen ja edustajiston paatdsten puitteissa. Rajan
ylittavat hankinnat on vietava hyvaksyttavaksi hallituksen kokoukseen. YIi 5000 € hankinnat on hallituksen
vietava hyvaksyttavaksi edustajiston kokoukseen.

3 § Matkakustannusten korvaaminen

Matkakustannuksia ovat opiskelijakunnan edustajille Suomessa ja ulkomailla matkustamisesta aiheutuvat
kustannukset. Matkalla tarkoitetaan matkaa, jonka opiskelijakunnan edustaja tekee

opiskelijakunnan toimiston ulkopuolella, ei kuitenkaan normaalia Jyvaskylan sisdistd matkaa kodin ja
toimiston tai kodin ja kokous- tai tapahtumapaikan valilla.

Opiskelijakunnan edustaja on velvollinen valitsemaan sellaisen matkareitin ja matkustustavan, etta siita
koituvat kustannukset ovat kohtuulliset. Suositeltavaa on kayttda halvinta kaytettdvissd olevaa
kulkuneuvoa.

Matkalasku tehddaan JAMKOnN talousjarjestelman lomakkeella tai matkalaskupohjalle, jossa on eriteltava:

1) nimi ja tehtdvanimike

2) matkan syy

3) matkareitti

4) matkan ajankohta

5) matkustajat

6) matkan maksajan tilinumero

7) tositteet valokopioineen; matkaliput ja kuitit
8) allekirjoitus seka paivays

Matkasta suoritettavien matkustuskorvausten enimmaismaarat ovat:
e Julkinen liikenne: Suoritettu maksu, enintaan kuitenkin kalleimmasta seuraavan luokan lippu.

Makuupaikka korvataan, jos yhdensuuntainen matka kestaa junalla yli viisi tuntia. Opiskelija-
alennusta on kaytettava mikali mahdollista.
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e Auto: Matkakorvaus maksetaan kilometrikorvauksena verohallinnon paatoksen mukaisesti tai
todellisten kulujen mukaan kulukorvauksena tositetta vastaan.

e Muu kulkuneuvo: Opiskelijakunnan hallitus pdattaa tapauskohtaisesti.

® Taksi: Suoritettu maksu, joka osoitetaan kuitilla suoritetuksi ja joka voidaan katsoa
opiskelijakunnan toimintaan liittyvaksi seka perustellun syyn takia tarpeelliseksi

Matkalaskut hyvaksyy toiminnanjohtaja, jonka matkalaskut vastaavasti hyvaksyy hallituksen
puheenjohtaja. Kiistanalaisissa tapauksissa matkalaskut hyvaksyy opiskelijakunnan hallitus.

4 § Ruokakustannusten korvaaminen

Opiskelijakunnan edustajalla on oikeus riittavaan ruokaan edustusmatkoilla siten, etta opiskelijakunnalle
koituvat kustannukset ovat tilanteen mukaan kohtuulliset. Matkustuspaivana, jolloin ruokailua ei ole
muulla tavoin jarjestetty, edustajalla on oikeus ruokailuun 15€ edestda matkan kestdessa vahintaan kuusi
(6) tuntia ja 30€ edesta vuorokaudessa matkan kestdessa yli kymmenen (10) tuntia. Ruokakulut korvataan
kuitteja vastaan. Edustaja on oikeutettu kdyttdmaan korvattavan summan valitsemiinsa aterioihin.
Ruokakustannukset korvataan eriteltya kulukorvauslomaketta vastaan. Mikali opiskelijakunnan edustaja
on matkan osalta oikeutettu paivarahaan, ei hanelle korvata ruokakustannuksia.

Kulukorvauspyynto tehddaan JAMKON talousjarjestelman lomakkeella tai kulukorvauspohjalle, jossa on
eriteltava:

1) nimi ja tehtdvanimike

2) ruokailun paikka ja ajankohta

3) ruokailun syy

4) ruokailun maksaneen tilinumero

5) tositteet valokopioineen; ruokailun kuitit
6) allekirjoitus seka paivays

Ruokakustannukset hyvdksyy toiminnanjohtaja, jonka ruokakustannukset vastaavasti hyvaksyy
hallituksen puheenjohtaja. Kiistanalaisissa tapauksissa ruokakustannukset hyvdksyy opiskelijakunnan
hallitus. Mahdollisista muista ruokakustannusten korvaamisesta paattdaa opiskelijakunnan hallituksen
puheenjohtaja, toiminnanjohtaja tai kiistanalaisissa tapauksissa hallitus.

5 § Majoituskustannukset

Majoitus tapahtuu padsaantodisesti tilaisuuden jarjestelyjen mukaisesti. Mikali tilaisuuden jarjestelyihin ei
sisdlly majoitusta, korvataan majoitus kohtuuhintaisissa majoitusliikkeissa. Majoituskustannusten
hyvaksymisesta paattda tapauskohtaisesti opiskelijakunnan puheenjohtaja, toiminnanjohtaja tai
kiistanalaisissa tapauksissa hallitus.

6 § Muut kustannukset

Opiskelijakunnan muusta toiminnasta aiheutuneista kustannuksista (esim. tapahtumien palkintojen osto,
kokouksen tarjoilujen hankkiminen) tulee mahdollisuuksien mukaan sopia etukateen. Muut kustannukset
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hyvaksyy toiminnanjohtaja, jonka kustannukset hyvdksyy vastaavasti hallituksen puheenjohtaja.
Kiistanalaisissa tapauksissa kustannukset hyvaksyy opiskelijakunnan hallitus.

Kulukorvauspyynto tehdaan JAMKOnN kulukorvauspohjalle, jossa on eriteltava

1) nimi ja tehtdvanimike

2) mitd ja milloin on ostettu
3) ostoksen syy

4) ostajan tilinumero

7 § Ohjesdaannén voimaantulo ja muuttaminen

Taman ohjesddanndn muuttamisesta ja tdydentdmisesta paattaa opiskelijakunnan edustajisto. Ohjesdaanto
tulee voimaan valittdmasti, kun edustajisto on hyvaksynyt sen. Ohjesdantd on hyvaksytty edustajiston
kokouksessa 14.06.2021 ja se on astunut voimaan 14.06.2021.

JYVASKYLAN AMMATTIKORKEAKOULUN OPISKELIJAKUNTA JAMKO

Rajakatu 35 | 40200 Jyvaskyla | www.jamko.fi



